Instructie FORUM/DROPBOX op www.amuze.org

1.

Vul je Gebruikersnaam in (je voornaam: hoofdletterongevoelig)

Vul je Wachtwoord in

(Dat is je naam zoals je die normaal schrijft met hoofdletters aan het begin,
maar dan je voornaam omgekeerd + ‘09" erachter ( Voorbeeld in mijn geval: DnerebvanEerde09 )

Je kan dit ingewikkelde wachtwoord en meer dingen na inloggen aanpassen onder 'Gebruikers | Je profielen’
in het menu aan de linkerkant. Klik na het wijzigen van gegevens op ‘Profiel Bewerken' onder aan die pagina

Typ de titel van je bericht (zie 5.)

{Is het een bericht voor het Forum dan deselecteer je Dropbox en andersom)

8. Plaats je bericht door op ‘Publiceren’te klikken (zie 8.)

Het bericht of dropboxbestand wordt op het intranet gezet dat alleen te bereiken is
als je ingelogd bent. Je berichten zijn te vinden en aan te passen via ‘Berichten’ in het menu aan de linkerkant.
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» Om naar de site te gaan klik je vanuit dit scherm op ‘Amuze’linksboven (zie 3.)

« Om een bericht in het Forum of een bestand in de dropbox te uploaden klik je op
+New -> Post (zie 4.)

« Typ je bericht (zie 6.) en/of druk op de knop ‘Media toevoegen’ om een foto in je bericht
te zetten of een item in de dropbox te plaatsen (zie voor verdere instructies hiervoor op de volgende pagina.)

» Laat alleen het vakje aangevinkt waar het bericht in geplaatsd moet worden. (zie 7.)
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Dropbox uitleg:
6a. Klik op Upload Files.

Gb. Klik op Bestanden kiezen en zoek het bestand op je computer of sleep vanuit je
Verkenner (Windows) of Finder (Mac) bestanden op het scherm.

6C. Selecteer de bestand(en) die je in je bericht wilt zetten. Je kan meerdere selecteren
door Ctrl (Windows) of Cmd (Mac) ingedrukt te houden terwijl je klikt.

Gd. Klik op‘Insert into Post’ en ga door met /.
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